Afname-instructies voor de intaketoetsen taal en rekenen voor de Pal
De toetsen worden schriftelijk afgenomen en zijn bedoeld om te kunnen nagaan of de PAL over een voldoende algemene taal- of rekenvaardigheid beschikt om de werkzaamheden uit te kunnen voeren,

Bij rekenen worden de volgende domeinen getoetst: getallen, verhoudingen, meten en meetkunde en verbanden. Bij taal gaat het om de domeinen: lezen, luisteren en taalverzorgingen. 

	
	Afnametijd (in minuten)
	Aantal boekjes

	Rekenen 1
	50
	1

	Rekenen 2
	50
	1

	Taalverzorging
	50
	1

	Lezen
	50
	1

	Luisteren 1
	Samen ongeveer
	Beide onderdelen in

	Luisteren 2
	60 minuten
	één toetsboekje


Bij rekenen is de afnametijd op te knippen in twee keer 50 minuten (Rekenen 1 en Rekenen 2 zijn

afzonderlijke boekjes). Bij Luisteren is dit niet het geval.

U bepaalt zelf de volgorde van de domeinen. 

Hierbij ontvangt u
- afname instructies

- toetsboekjes

- voorbedrukte antwoordbladen en een beperkt aantal reserve-antwoordbladen

- dvd met daarop videomateriaal behorend bij het domein luisteren

- retoursticker met antwoordnummer (postzegel is niet nodig!).

Met deze retoursticker kunt u kosteloos de ingevulde antwoordbladen retourneren.

Wilt u checken of alle hierboven genoemde materialen ook aanwezig zijn? 

Toetsboekjes

Per kandidaat ontvangt u een toetsboekje. Voor de taaltoetsen ontvangt u één dvd.

Antwoordblad

Het antwoordblad is een scanbaar formulier waarop de Pal-studenten hun antwoord invullen. De

Gegevens van de Pal-studenten kunnen worden voorbedrukt op het antwoordblad op basis van de door u aangeleverde Excellijst. U heeft dus bij opgave van uw Pal-studenten reeds bepaald met hoeveel Pal-studenten u deelneemt aan het onderzoek.

Alle domeinen worden op één en hetzelfde antwoordblad gemaakt. Wanneer een leerling klaar is

met een domein (of een gedeelte hiervan) neemt u het antwoordblad in. Bij de vervolgafname

reikt u dan het antwoordblad weer opnieuw uit. Het spreekt voor zich dat een leerling iedere keer

zijn eigen antwoordblad krijgt.

U kunt antwoordbladen niet kopiëren. Elk blad bevat namelijk een unieke identificatiecode. Cito

levert bij de voorbedrukte antwoordbladen voor de zekerheid een beperkt aantal lege

antwoordbladen mee. U kunt deze reserve-antwoordbladen gebruiken indien er iets gebeurt met

het voorbedrukte antwoordblad. Indien u een of meerdere reserve-antwoordbladen moet

gebruiken, dan moet het naamblok ingevuld te worden door de leerling. Dit hoeft niet bij de

voorbedrukte antwoordbladen.

Gekopieerde antwoordbladen worden niet meegenomen in de analyse.

Er wordt wel geadviseerd dat scholen kopieën maken van de antwoordbladen die opgestuurd

worden naar Cito.

De afname

Voor een betrouwbare toetsafname moeten de omstandigheden voor alle Pal-studenten optimaal en

zo veel mogelijk hetzelfde zijn. Om die reden is het van belang dat alle betrokken docenten deze

paragraaf van de handleiding van tevoren zorgvuldig doornemen en de aanwijzingen voor de afname nauwkeurig opvolgen. Op de voorkant van de toetsboekjes staat de instructie voor de Pal-studenten.

Algemene aanwijzingen

· Zorg ervoor dat alle benodigde materialen (plus reserve) klaar liggen: opgavenboekjes, antwoordbladen, HB-potloden en vlakgommen.

· Zorg ervoor dat de tafels in enkelvoudige rijen staan om afkijken te voorkomen.

· Zorg ervoor dat de Pal-studenten rustig kunnen werken. Voorkom rumoer en inloop van andere docenten en Pal-studenten. Hang eventueel een bordje op de deur. Vermijd ook geloop in de klas tijdens de afname.

· Zorg dat Pal-studenten die klaar zijn, voldoende lees- of studiemateriaal hebben. De Pal-studenten die nog niet klaar zijn, moeten ongestoord kunnen werken.

· Iedere leerling moet in principe rustig de gelegenheid hebben om alle opgaven te maken.

· Tijdens de toetsafname verandert de rol van de docent. Inhoudelijk mogen de Pal-studenten geen hulp krijgen. Bespreek deze rolverandering vooraf met de Pal-studenten.

· Zorg ervoor dat de Pal-studenten bij elke afname in de juiste kolom van het antwoordblad beginnen. Geef dit aan bij begin van de afname.

· Er mag niet geschreven worden in de toetsboekjes.

· Bij Rekenen 1 en Rekenen 2 mag een kladblaadje gebruikt worden.

Voor het invullen van het antwoordblad geldt de volgende algemene instructie:

Streep de antwoorden altijd met potlood aan. Streep per opgave nooit meer dan één antwoord

aan. Als je vindt dat er meer dan één antwoord goed is, kies je het beste antwoord en streep je

dat aan. Maak de potloodstreepjes op het antwoordblad niet te dun en niet te dik. Als je een

verkeerd hokje hebt aangestreept, gum je het streepje uit en zet je een nieuw streepje.

Na afname van een domein neemt u ook de toetsboekjes weer in! U kunt de toetsboekjes na afname van alle domeinen vervolgens vernietigen.

Na de afname dienen de antwoordbladen retour gezonden te worden naar Cito t.a.v. Bertie van den Toorn, Antwoordnummer 573, 6800 VB  Arnhem
Rapportage

Na inzending van de antwoordbladen bepaalt Cito de definitieve uitslag en verstuurt deze samen met het behaalde certificaten aan de scholen.

Cito behandelt de persoonlijke gegevens van de leerling met de grootst mogelijke zorgvuldigheid.

Een maal per jaar levert Cito een rapportage op macroniveau op aan het ministerie van OCW. Deze rapportage vindt plaats op totaalniveau en niet op persoonsniveau.

